
Инструменты для 
эффективной работы 
удаленной команды



Удаленное управление работой

• Координация

• Коммуникация

• Контроль



Коммуникации:

• Gmail, Outlook, ProtonMail

• Zoom, MS Teams



Zoom

Демонстрация



Координация:

• Google Calendar, Microsoft To Do



Google Calendar



Программа для управления проектами: Bitrix24

Платформы: веб, Android, iOS.

● Учет рабочего времени сотрудников и 
автоматическое формирование рабочих 
отчетов.

● Информирование коллег с помощью 
интерактивной ленты. Информация в ленте 
может включать в себя текстовые 
сообщения, отчеты, фотографии, опросы, 
диаграммы и прочие данные в нужном 
формате

● Создание диалогов с одним или несколькими 
сотрудниками. Сформировав сообщение для 
рабочей группы средствами CRM, вы 
сможете обсуждать предстоящие задачи 
сразу с целым отделом компании или 
выбранными вами коллегами.

● Использование общего диска для совместной 
работы с документами.



Контроль

• Trello

• Microsoft To Do



Создание и сотрудничество: Trello

Платформы: веб, Android, iOS.

● это популярная методология ведения проектов. 
Каждая задача в ней проходит определённые этапы: к 
примеру, «В планах», «Выполняется» и «Завершено». 
Обычно их изображают в виде досок, между которыми 
перемещают карточки задач. Получается очень 
наглядное отображение рабочего процесса, поэтому 
многие сервисы для управления проектами в той или 
иной степени используют элементы канбан.

● Кроме того, бесплатная версия Trello не имеет 
жёстких ограничений. Платить придётся только в 
том случае, если вам понадобятся дополнительные 
возможности оформления, больше 10 досок для 
команды, а также инструменты для 
автоматизированной работы с задачами. 
Стоимость подписки стартует с 10 долларов в месяц 
за человека.



Создание и сотрудничество: Trello

Демонстрация



Практическое задание



Полезные ссылки

15 удобных инструментов для удалённой работы в команде - Лайфхакер (lifehacker.ru)

https://lifehacker.ru/freelance-instruments/
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